广东华睿智连电子科技有限公司招聘简章

一、公司简介：
华睿智连，起源于1987年创立于新加坡的宝利根精密工业，是一家致力于高精密模具及核心电子零组件研发及生产的集团公司。多年来公司坚持深耕工业实体、积极布局，专注于高精密零组件领域，服务行业内全球顶尖客户。
目前华睿智连拥有中国华南、华东和西南地区多个研发制造基地，并不断积极拓展业务领域以便为客户创造更大的价值。
二、岗位介绍：
（二）工程助理工程师（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本科及以上
需要专业：
机械设计制造及其自动化、自动化、工业设计、智能制造工程、电气工程及其自动化、模具等工科专业
岗位职责：
1.协助参与自动化维修与操作；
2.协助自动化实用文件编制与结构设计；
3.跨部门协作与项目跟进。
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.会基本绘图工具（CAD、solidworks）；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
 
 
（二）品质助理工程师（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本科及以上
需要专业
机械类、电气/电子类、材料类、质量管理/工业工程类
岗位职责：
1.协助质量控制；
2.异常处理与改善；
3.协助编写和维护质量文件；
4.协助处理客户反馈的质量问题，提供分析报告及改善对策。
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.为人踏实肯干，有上进心，能主动学习；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
（三）人事助理（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本及以上
需要专业：
人力资源管理、行政管理、应用心理学等
岗位职责：
1.负责简历筛选、面试邀约接待；办理员工入离职、合同签订、档案管理；核对考勤，人事数据报表统计；
2.新员工入职培训，处理员工日常人事咨询，完成上级交办其他人事工作。
3.负责来访接待、会议安排；办公用品采购、申领与台账管理；
4.厂区办公环境、后勤事务跟进；文件打印归档、通知发布；车辆、宿舍、食堂相关协助；
5.简单单据整理，完成领导交办其他行政工作。
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.会基础Office，做事细致，沟通协调较好；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
（四）采购助理工程师（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本及以上
需要专业：
供应链管理、国际经济与贸易、物流管理、市场营销等
岗位职责：
1.完成采购订单制作、合同归档及供应商信息整理，熟悉采购全流程操作规范。
2.协助跟进采购订单执行状态，及时更新到货进度，确保物料按时交付，学习供应链协同方法。
3.参与供应商日常沟通，协助处理样品进度，样品承认流程。
4.负责采购数据录入与统计分析，协助制作采购报表，提升数据处理与分析能力。
5.完成上级交办的临时任务。
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.为人踏实肯干，有上进心，能主动学习；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
（五）财务助理（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本及以上
需要专业：
财务管理、会计学、市场营销等
岗位职责：
1.单据整理与审核收集、分类报销单、采购单据、送货单、付款申请，检查附件完整性、签字流程是否齐全，核对金额；
2.协助会计录入费用凭证、应收应付单据登记；整理凭证，按月装订会计凭证、财务档案归档；
3.登记现金、银行流水台账；跟进付款资料准备；银行回单、对账单打印整理；
4.进项发票收集、勾选整理；开具普通发票/增值税发票，发票台账登记；保管发票、开票设备； 
5.配合人事核对考勤、薪资基础数据；费用统计，各类报表基础数据汇总； 
6.协助核对供应商、客户往来账目，整理对账资料；
7.完成主办会计、财务主管安排的其他财务相关事务。                                                                            
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.为人踏实肯干，有上进心，能主动学习；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
（六）计划助理专员（5名）
5.5k-7k/广东东莞/本及以上
需要专业：
物流管理、供应链管理、机电、模具等
岗位职责：
1. 协助PMC主管跟进生产计划，整理物料需求，录入、维护ERP系统计划数据。
2. 跟进物料齐套情况，核对物料到货进度，反馈缺料、物料异常，跟进物料追料。
3. 统计生产达成、出货数据，制作生产报表、物料报表，整理台账。
4. 对接仓库、采购、生产车间，同步交期、物料、生产进度信息。
5. 跟进成品出货安排，核对出货单据，协助处理插单、改单、订单变更。
6. 整理计划相关文档，跟进呆滞物料统计，完成主管安排其他工作。                                    
岗位要求：
1.年龄在18周岁以上，本科及以上学历；
2.为人踏实肯干，有上进心，能主动学习；
3.能吃苦耐劳，配合加班；
4.动手能力高，承压能力强，具有浓厚的学习意愿。
福利待遇：
免费住宿+免费餐饮+免费医疗+五险一金（毕业转正参保+困难互助金+有薪假期（婚假、产假、事假、病假、年休假、产检假）+年终红包+住房补贴+各类培训+休闲娱乐等福利项目齐全
三、联系方式：
联系人：曹丹
联系电话：1667656332
联系邮箱：dan-cao@huarise-gp.com
[bookmark: _GoBack]联系地址：广东省东莞市大朗镇荔乡西路90号



温馨提示：在应聘过程中，请同学们提高警惕，加强防范意识，切勿加入来源不明的QQ/微信群，注意保护个人信息，谨防求职陷阱。
